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 dodatek nr 7 do Ogłoszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

przystępujących do

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

na usługę żywienia pacjentów 

Niepublicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej 
Szpital im. Profesora Zbigniewa Religi w Słubicach Sp. z o. o. 

przez okres 18 miesięcy

nr sprawy: ZP/US/01/20
1. POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych ( t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej „Ustawą Pzp" lub „Pzp".

2. Do postępowania mają zastosowanie przepisy art. 138o ust.2-4 ustawy Pzp, w pozostałym zakresie ustawy nie stosuje się, a zasady prowadzenia postępowania reguluje Ogłoszenie o zamówieniu (dalej Ogłoszenie) wraz z załącznikami/dodatkami, stanowiącymi integralną całość.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Ogłoszeniu o zamówieniu mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.

4. Wykonawcy zobowiązani są dokładnie zapoznać się i zastosować do wszystkich instrukcji , formularzy, warunków umowy, specyfikacji zawartych w ogłoszeniu o zamówieniu wraz z załącznikami/dodatkami do niego, stanowiącymi integralną całość.
5. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą całość przedmiotu zamówienia, sporządzoną w języku polskim i w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

6. Oznaczenie postępowania:

Nazwa zadania: „Usługa żywienia pacjentów Niepublicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej Szpital im. Profesora Zbigniewa Religi w Słubicach Sp. z o. o.  przez okres 18 miesięcy”, Nr sprawy: ZP/US/01/20
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) Zakończenia postępowania na każdym jego etapie, bez wybrania którejkolwiek z ofert 

i bez podania przyczyny;

b) Zmiany warunków wskazanych w ogłoszeniu oraz zmiany terminu składania ofert;

c) Wybrania oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert bez prowadzenia ich ponownego badania i oceny, w przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie dostarczył w terminie niezbędnych dokumentów wymaganych do zawarcia umowy;
d) Udzielenia zamówienia (po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym Wykonawcą) w przypadku gdy w postępowaniu nie zostaną złożone żadne oferty lub wszystkie oferty zostaną odrzucone ze względu na ich niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia lub wszyscy wykonawcy zostaną wykluczeni z postępowania, a pierwotne warunki zamówienia nie zostaną w istotny sposób zmienione; Przedmiotem negocjacji może być cena, termin, gwarancja i inne.
8. Wykonawcy mają prawo wglądu do treści złożonych ofert w trakcie prowadzonego postępowania, z wyjątkiem dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie – zarówno tytuł jak i znak sprawy.

10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za skutki niedochowania przez Wykonawcę powyższych wymogów.

11. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

12. Oferty, które zostaną złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone.

UWAGA!

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1) administratorem danych osobowych jest Zarząd NZOZ Szpital im. Profesora Zbigniewa Religi w Słubicach Sp. z o.o., ul. Nadodrzańska 6, tel. 95 750 14 10, e-mail:  sekretariat@szpitalslubice.pl;
2) inspektorem ochrony danych osobowych w NZOZ Szpital im. prof. Z. Religi w Słubicach Sp. z o.o., ul. Nadodrzańska 6,69-100 Słubice jest Pan Waldemar Kaak, kontakt: adres e-mail: iodo@szpitalslubice.pl,  telefon: 660 567 115;
3) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
4) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”;  
5) dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) obowiązek podania danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) Wykonawca posiada:− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9) Wykonawcy nie przysługuje:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż  podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie żywienia pacjentów Niepublicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej Szpital im. Profesora Zbigniewa Religi w Słubicach Sp. z o. o.  przez okres 18 miesięcy.  Przewidywany termin rozpoczęcia świadczenia:  pierwsza połowa lutego 2020 r.
2. Szczegółowy zakres ilościowy posiłków z  uwzględnieniem wymaganych diet zawarty jest w dodatku nr 2 i 3 do Ogłoszenia (załącznik nr 1 i 2 do oferty), będący integralną częścią Ogłoszenia.

3. Przedmiot zamówienia winien odpowiadać polskim normom przenoszącym europejskie normy     zharmonizowane.

4. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

    55321000-6 – Usługi przygotowywania posiłków

       55322000-3 – Usługi gotowania posiłków

       55521100-9 – Usługi rozwożenia posiłków

       55520000-1 – Usługi dostarczania posiłków

5. Zakres przedmiotu obejmuje:

1. Przygotowywanie, gotowanie posiłków wg norm i zasad żywienia przypisanym placówkom służby zdrowia z uwzględnieniem diet, ściśle wg potrzeb Zamawiającego,

2. Dostarczenie gotowych posiłków do siedziby Zamawiającego.

6. Szczegółowy opis  przedmiotu  zamówienia:

A. Przygotowywanie posiłków.

1) Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia usługi żywienia zbiorowego w ochronie zdrowia z zachowaniem zasad systemu HACCP, czyli Zasad Dobrej Praktyki Higienicznej oraz Zasad Dobrej Praktyki Produkcyjnej. 

2) Liczba zlecanych posiłków będzie wynikać z faktycznego zapotrzebowania, przy czym Wykonawca nie będzie rościł pretensji ani żądał rekompensaty finansowej, jeśli ilość ta będzie mniejsza (uzależniona liczby od aktualnie hospitalizowanych osób).

3) Przygotowywanie posiłków winno odbywać się wg norm i zasad żywienia IŻŻ, przypisanym placówkom służby zdrowia z uwzględnieniem diet, ściśle wg potrzeb Zamawiającego. 

4) Posiłki winny być sporządzane z zachowaniem obowiązujących przepisów sanitarnych pod nadzorem dietetyka Wykonawcy. 

5) Przygotowywane posiłki muszą uwzględniać zalecane normy energii i składników pokarmowych oraz dzienne racje pokarmowe produktów dostosowanych do poszczególnych jednostek chorobowych wg poniższych założeń:

a) zalecane przeciętne dobowe normy energii i składników w diecie podstawowej osób dorosłych:

Kalorie

 – 2300-2600 kcal

Białko ogółem
 – 75 g (w tym białko mięsne 40g)

Tłuszcze               – 80 g

Węglowodany
 – 370 g

Wapń

 – 0,7 g 

Żelazo

 – 15 mg

Witamina B1
 – 1,5 mg

Witamina B2
 – 1,5 mg

Witamina C
 – 75 mg

Witamina A i karoteny przeliczone na witaminę A – 5 000 j.m.        

b)   zalecane przeciętne dobowe normy energii i składników w diecie podstawowej dzieci w wieku 1-3

Kalorie

 – 1000-1300 kcal

Białko ogółem
 – 34,5 g (w tym białko mięsne 17 g)

Tłuszcze             – 41 g

Węglowodany
 – 161 g

Wapń

 – 0,5 g 

Żelazo

 – 7 mg

Witamina B1
 – 0,5 mg

Witamina B2
 – 0,5 mg

Witamina C
 – 40 mg

                          Witamina A 
 – 400 µ



c)    Zalecana średnia dzienna racja pokarmowa produktów spożywczych (w gramach):

	l.p.
	Grupa, rodzaj produktów
	j.m.
	Dieta podstawowa/

normalna
	Dieta lekka

	1. 
	Produkty zbożowe, pieczywo,  
	g
	320-440
	370

	2. 
	makarony, mąka
	g
	40-50
	

	3. 
	kasze
	g
	35
	

	4. 
	Mleko i jego przetwory (w tym także mleczne produkty fermentowane) – w dwóch głównych posiłkach
	g
	550-600
	550

	5. 
	Jaja
	g
	15
	15-25

	6. 
	Mięso, wędliny, ryby
	g
	140
	140

	7. 
	Masło w tym śmietana
	g
	25
	30

	8. 
	Inne tłuszcze
	g
	30
	25 (w tym sojowy 15)

	9. 
	Ziemniaki
	g
	375
	350-400

	10. 
	Warzywa obfitujące w karoten
	g
	130
	150

	11. 
	Warzywa obfitujące w witaminę C
	g
	200
	200

	12. 
	Inne warzywa
	g
	300
	300

	13. 
	Nasiona suche, strączkowe
	g
	9
	0

	14. 
	Owoce – świeże
	g
	75 – 100
	75 - 100

	15. 
	Cukier i słodycze
	g
	55
	60


6) Zamówienie obejmuje przygotowywanie całodobowych posiłków dla pacjentów składających się z:

a) śniadania dostarczanego w godzinach
  7:30-8:30

b) obiadu dostarczanego w godzinach 

  13:00-14:00

c) kolacji dostarczanej w godzinach 

  17.00-18:00

Przy diecie składającej się z więcej niż 3 posiłków (wysokobiałkowa, a także żywienie dzieci  
w oddziale pediatrycznym) dodatkowo:

d) II śniadanie dostarczane w godzinach
   11:00-11:30

e) podwieczorek dostarczany w godzinach          15:30-16:00

UWAGA! Wykonawca w formularzu ofertowym (dodatek nr 1 do ogłoszenia) winien określić dokładny, przewidywany czas dostawy posiłków (śniadania, obiadu, kolacji), podając konkretną godzinę dostawy, tzn. jeżeli Wykonawca przewiduje, że śniadanie będzie dostarczać o godz. 7:30, winien odnotować ten fakt w formularzu ofertowym (w odpowiednio wykropkowane miejsce). Określenie przez Wykonawcę konkretnego czasu dostawy z zakresu wskazanego przez Zamawiającego ma na celu dopracowanie procedur organizacyjnych jednostki Zamawiającego, np. procedury odbioru posiłków przez personel szpitala. 

Zamawiający dopuszcza tolerancję czasu dostarczania posiłków +/- 10 min, natomiast nie wcześniej i nie później niż w godzinach z wyżej wskazanego przedziału (np. śniadanie nie wcześniej jak 7:30 i nie później jak 8:30).

Zamawiający dopuszcza na etapie realizacji zamówienia, wprowadzenie zmian w zakresie godzin dostarczania posiłków (po wcześniejszym uzgodnieniu przez strony).

Zamawiający dopuszcza dostarczanie II śniadania (jeżeli dotyczy) wraz z dowozem śniadania  oraz kolacji i podwieczorku wraz z dowozem obiadu, pod warunkiem dostarczenia zgodnie z wymogami zamawiającego. Napoje do posiłków winny być przygotowane  w termosach i gotowe do spożycia.

Temperatura dostarczanych posiłków powinna wynosić:

gorące zupy minimum + 75ºC

gorące II dania minimum + 62ºC

gorące napoje minimum + 80ºC

surówki i sałatki minimum +11ºC.

W przypadku zastosowania diet głodówkowych pacjenci nie są wliczani do dziennych zapotrzebowań składanych przez oddziały.

7) Zapotrzebowanie (zamówienie) na śniadanie zgłaszane będzie najpóźniej do godz.: 6:30 w danym dniu, zapotrzebowanie (zamówienie) na  obiad i kolacje do godz. 11.30 tego samego dnia (dokonywane będzie za pomocą faksu/ telefonu znajdującego się w dyspozytorni pogotowia lub za pomocą poczty elektronicznej – e-mail).
8) Podstawą bieżącej realizacji usługi będą dekadowe jadłospisy dostarczone z minimum 7 dniowym wyprzedzeniem zatwierdzone przez dietetyka zatrudnionego przez Wykonawcę, a jadłospisy przygotowane na Oddział Dziecięcy winny być również akceptowane i zatwierdzone przez pielęgniarkę oddziałową tego oddziału. W jadłospisach będzie podawana szczegółowa informacja na temat rodzaju używanych produktów spożywczych, tj. kompotów, napojów owocowych, pieczywa, masła, dżemów, kasz, wędlin.
a. Podstawą sporządzania jadłospisów będą normy dotyczące żywienia pacjentów z uwzględnieniem      

       wskazań żywieniowych dla poszczególnych jednostek chorobowych. Wykonawca otrzyma wykaz

       produktów dozwolonych oraz zakazanych w poszczególnych jednostkach chorobowych.

b. Skład diet specjalistycznych uzależniony jest od ich rodzaju oraz wskazań lekarza prowadzącego.

c. Jadłospisy dekadowe winny uwzględniać dokładną ilość w gramach proponowanych produktów

       oraz sezonowość występowania produktów.

d. Codziennie powinny pojawić się świeże warzywa w co najmniej 2 posiłkach oraz świeży owoc w 1 posiłku.

e. Pełnowartościowe białko powinno się pojawiać codziennie we wszystkich posiłkach głównych.

f. Co najmniej dwa razy w tygodniu w posiłkach powinna pojawić się ryba, w tym raz na obiad.
Ryby i/lub przetwory mleczne powinny być podawane do 3 razy w dekadzie (10 dni).
g. Do jadłospisów należy włączyć także  potrawy z udziałem roślin strączkowych suchych – minimum 3 razy w dekadzie.
h. W jadłospisie bezwzględnie należy uwzględnić podstawowe alergeny w odniesieniu do każdej potrawy oznaczone zgodnie z załącznikiem do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i RADY (UE) nr 1169/2011 z dnia 25 października 2011 r. w sprawie przekazywania konsumentom  informacji  na temat żywności, zmiany rozporządzeń Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1924/2006 i (WE) nr 1925/2006 oraz uchylenia dyrektywy Komisji 87/250/EWG, dyrektywy Rady 90/496/EWG, dyrektywy Komisji 1999/10/WE, dyrektywy 2000/13/WE Parlamentu Europejskiego i Rady, dyrektyw Komisji 2002/67/WE i 2008/5/WE oraz rozporządzenia Komisji (WE) nr 608/2004

w zakresie znakowania żywności informacją o zawartych w niej alergenach.
Przykład oznaczania alergenów:
	Śniadanie
	Obiad
	Kolacja

	Mleko – 250ml (2) 

Kawa ml – 250ml (1,2) 

chleb razowy – 1 kromka /40g/ (1) 

bułka z dynią –  1 szt./50g (1) 

masło – 10g (2) 

Kiełbasa szynkowa – 50g (1,6,7,10) 


	Krem z białych warzyw – 250g (2,7) 


	Herbata z/c 

chleb razowy – 3 kromki /120g/ (1) 

masło – 10g (2) 




i. Wykonawca zobowiązany jest w czasie Świąt Bożego Narodzenia i Wielkanocy do przygotowania  

       potraw świątecznych z uwzględnieniem ciast.

9) Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia ewidencji ilościowej posiłków wydanych codziennie na poszczególne oddziały.

10) Wykonawca przed wydaniem posiłków zamawiającemu zobowiązany jest do pobrania i przechowywania próbek posiłków w swojej siedzibie, w specjalnie przeznaczonej do tego celu lodówce przez 72 godziny do celów kontroli zgodnie z przepisami rozporządzenia w sprawie pobierania i przechowywania próbek żywności.

11) Miesięczny jadłospis powinien być urozmaicony, uwzględniający sezonowość surowców, a dzienny zestaw produktów winien gwarantować pełnowartościowe posiłki o odpowiedniej wartości energetycznej i odżywczej oraz wysokich walorach smakowych. 

12) Zamawiający nie dopuszcza używania półproduktów (np. zupy w proszku, puree ziemniaczane w proszku) do przygotowywania posiłków.
13) Osoba odpowiedzialna za przygotowanie jadłospisu, winna zwrócić szczególną uwagę na żywienie pacjentów Oddziału Dziecięcego (dodatkowo drugie śniadanie i podwieczorek).

14) Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzania oceny oferowanych posiłków, sprawdzania ich gramatur oraz zgodności sporządzonych potraw z zaplanowanym jadłospisem.

15) Baza łóżkowa szpitala na dzień wszczęcia procedury 124 łóżka szpitalne. Średni procentowy wskaźnik obłożenia łóżek szpitalnych w roku 2019 wynosił około 51 %.

16) Średnia ilość osobodni wynosi około 1836 w skali miesiąca. Zakres obejmuje diety podstawowe oraz specjalistyczne dla poszczególnych grup pacjentów. 

17) Posiłki będą przygotowywane i dostarczane na podstawie pisemnych zapotrzebowań składanych codziennie przez pielęgniarki poszczególnych oddziałów (pielęgniarki oddziałowe lub odcinkowe).

18) Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania modyfikacji zamówienia w przypadku konieczności domówienia dodatkowych posiłków na poszczególne oddziały. Domówienie posiłków może zostać dokonane w terminie wskazanym przez Wykonawcę. W przypadku zaoferowania terminu na złożenie domówienia poniżej 0,5h przed dostawą, Zamawiający informuje, że domówienia będą składane najpóźniej na 15 min przed dostawą.

19) Produkcja posiłków powinna odbywać się z surowców świeżych, najwyższej jakości, posiadających dokumenty dopuszczające je do spożywania, z zachowaniem reżimów dietetycznych i sanitarnych, obowiązujących w Szpitalach – zgodnie z obowiązującymi przepisami, a w szczególności z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. 2019 poz. 1252).
B. Dystrybucja posiłków.

1. Wykonawca zobowiązany będzie dostarczać posiłki do punktu zdawczo-odbiorczego, znajdującego się  w pomieszczeniach piwnicznych przy byłej kuchni szpitalnej, na własny koszt.
2. Wykonawca będzie dostarczał posiłki samochodem posiadającym decyzję z Sanepidu dopuszczającą samochód do transportu posiłków. Ponadto Wykonawca okaże się tą decyzją na każde wezwanie Zamawiającego oraz przedstawicieli Sanepidu.

3. Zamawiający na stanie każdego oddziału posiada termosy oraz wózki do dystrybucji posiłków, które zapewniają środek transportu wewnętrznego.

4. Transport posiłków powinien odbywać się: 

a) w termosach z podziałem na każdy oddział leczniczy (termosy opisane będą nazwami poszczególnych oddziałów, ponadto ciepłe napoje, tj. kawa, herbata, mleko, kakao będą dostarczane w termosach – dzbankach lub termosach z kranikiem lub w innych pojemnikach zapewniających właściwą ich ochronę  i temperaturę

       lub

b) w systemie tac termoizolacyjnych dla każdego pacjenta osobno.

Wykonawca zobowiązany jest określić na druku ofertowym oferowaną formę dostarczenia posiłków.

5. Odbiór posiłków dokonywany będzie w punkcie zdawczo-odbiorczym, znajdującym się                                  w pomieszczeniach piwnicznych przy byłej kuchni szpitalnej przez osobę upoważnioną przez Zamawiającego (pracownik punktu). W przypadku niezgodności odbierający zgłosi ten fakt dostarczającemu, który zobowiązany będzie do natychmiastowego usunięcia nieprawidłowości. Wraz  z posiłkami należy dostarczyć wykaz posiłków z podziałem na diety i oddziały.

6. Wykonawca obowiązany będzie, po każdorazowym dostarczeniu posiłków odebrać z punktu zdawczo-odbiorczego puste, brudne pojemniki, w których dostarczył posiłek, celem ich umycia, wyparzenia w swojej siedzibie.

7. Posiłki z wyznaczonego przez zamawiającego punktu zdawczo-odbiorczego, znajdującego się                         w pomieszczeniach piwnicznych przy byłej kuchni szpitalnej, dostarczone przez Wykonawcę odbierać będą pracownicy poszczególnych oddziałów (pielęgniarki lub salowe).

8. Zamawiający zapewnia zastawę stołową i sztućce w poszczególnych oddziałach szpitalnych, ich zmywanie i wyparzanie.

9. Zamawiający  nie dysponuje maszynami do zmywania tac termoizolacyjnych.

10. Konsekwencje wszelkich awarii w produkcji lub w drodze do zamawiającego pozostają po stronie Wykonawcy. Zamawiający wymaga ciągłości dostaw posiłków według ustalonego harmonogramu.

11. Jeżeli wykonawca nie dostarczy posiłków do punktu zdawczo-odbiorczego zamawiającego w ustalonej godzinie z tolerancją +/- 30 minut, zamawiający ma prawo zamówić posiłki w trybie pilnym u innego dostawcy na koszt wykonawcy.

C. Kontrola świadczonej usługi.

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania oceny właściwej produkcji i dystrybucji posiłków, pod kątem min.: zalecanych norm żywieniowych, zgodności z dekadowym jadłospisem (zatwierdzonym przez dietetyka zatrudnionego przez Wykonawcę), jakości wykorzystanych surowców, dziennych racji pokarmowych przez pielęgniarkę naczelną, pielęgniarki oddziałowe i pielęgniarkę epidemiologiczną. 

Uwaga:

1. Zamawiający wymaga, aby w ramach realizacji umowy czynności bezpośrednio związane 
z przygotowywaniem posiłków były wykonywane przez osoby zatrudnione na umowę 
o pracę niezależnie od tego, czy usługi te będzie wykonywał Wykonawca czy podwykonawca. 
Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu oświadczenie, że czynności o których mowa w ust.1 będą wykonywane przez osoby zatrudnione na umowę o pracę ze wskazaniem liczby osób wykonujących te czynności.
2. W trakcie realizacji umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

f) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny,

g) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów,

h) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia,

i) zwrócenia się do Państwowej Inspekcji Pracy, o przeprowadzenie u Wykonawcy lub podwykonawcy kontroli.

12. W trakcie realizacji umowy na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody 
w celu potwierdzenia spełnienia wymogu  zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności w trakcie realizacji umowy:

a) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez imion, nazwisk, z pozostawieniem jedynie pierwszych liter imion i nazwisk, adresów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych z pozostawieniem jedynie pierwszych liter imion i nazwisk.

16. Na Wykonawcy ciąży obowiązek zapewnienia aby również podwykonawcy spełniali wszystkie wymogi względem osób zatrudnionych na umowę o pracę wykonujących wskazane w ust. 1 czynności.

       Zamawiający oświadcza, że nie zamierza organizować zebrania Wykonawców. 

  Wykonawca winien własnym staraniem uzyskać informacje o przedmiocie zamówienia.

3. INFORMACJA W SPRAWIE ZWROTU KOSZTÓW W POSTĘPOWANIU

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem swojej oferty. Zamawiający w żadnym wypadku nie odpowiada i nie może być pociągnięty do odpowiedzialności z tytułu tych kosztów, niezależnie od przebiegu czy wyniku niniejszego postępowania.

4. INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERTY WSPÓLNEJ (PRZEZ DWA LUB WIĘCEJ PODMIOTÓW)

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie złożą wraz z ofertą dokument o ustanowieniu przez nich pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia.

a) w przypadku spółki cywilnej- pisemne pełnomocnictwo uprawniające jednego ze wspólników do występowania w imieniu wszystkich wspólników w przeprowadzanym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; dokument nie jest wymagany jeżeli  upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę.

b) w przypadku konsorcjum - należy podać informacje o wszystkich podmiotach wchodzących w skład konsorcjum oraz załączyć dokument, w którym wszyscy wykonawcy wchodzący w skład konsorcjum ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania podmiotów w przedmiotowym postępowaniu lub do reprezentowania podmiotów w postępowaniu i do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia.

2. Pełnomocnictwo musi znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

3. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania; zwraca się do Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający kieruje korespondencję, itp.

4. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną i mają do nich zastosowanie zasady określone w niniejszym rozdziale.

5. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych wykonawców, zawierającą, co najmniej:

c) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,

d) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,

e) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący realizację zamówienia.

5. INFORMACJA NA TEMAT PODWYKONAWCÓW.

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.
2. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraźnie w ofercie wskazać, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz podać firmę podwykonawcy. Należy w tym celu wypełnić odpowiedni punkt formularza oferty, stanowiącego dodatek nr 1 do Ogłoszenia. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. Jeżeli Wykonawca zostawi ten punkt w formularzach niewypełniony (puste pole), Zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi, bez udziału podwykonawców.
3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w wykonanie zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia.
4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.

Realizacja zamówienia przez okres 18 miesięcy.

Przewidywany termin rozpoczęcia świadczenia:  pierwsza połowa lutego 2020 r.
Realizacja odbywać się będzie zgodnie z postanowieniami zawartymi w Ogłoszeniu, Instrukcji do ogłoszenia oraz we wzorze umowy.

7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Warunki udziału w postępowaniu.

1) Posiadanie kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej - Wykonawca spełni warunek, jeżeli posiada decyzję administracyjną, opinię, postanowienie lub zaświadczenie, zatwierdzającą działalność zakładu, w którym będzie realizowana usługa, zgodnie z Ustawą o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. 2019 poz. 1252) co najmniej w zakresie przygotowywania i dostarczania posiłków (cateringu).

2) Posiadanie zdolności technicznej lub zawodowej.

Wykonawca spełni warunek, jeżeli posiada min. jeden pojazd przystosowany do transportu posiłków, który spełnia wymogi sanitarno-epidemiologiczne.

Warunek powyższy musi być spełniony również przez podwykonawcę, jeżeli w tym zakresie wykonawca będzie z jego usług korzystał.

3) Wniesienie wadium.
Warunek będzie spełniony, jeżeli Wykonawca w terminie wyznaczonym na złożenie oferty wniesie wadium w wysokości: 5 000,00 zł ( słownie: pięć tysięcy złotych 00/100). Szczegółowe informacje związane z opłaceniem wadium przedstawiono w rozdziale 10 Instrukcji.

Oferta niezabezpieczona akceptowaną formą wadium zostanie odrzucona bez rozpatrywania.

8. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.

1. Wykonawca dołącza do oferty aktualne na dzień składania ofert dokumenty potwierdzające warunki udziału w postępowaniu:

a) decyzję administracyjną, opinię, postanowienie lub zaświadczenie, zatwierdzającą działalność zakładu, w którym będzie realizowana usługa, zgodnie z Ustawą o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz.U. 2019 poz. 1252) co najmniej w zakresie przygotowywania i dostarczania posiłków (cateringu).

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast w/w dokumentów – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma miejsce zamieszkania lub siedzibę, potwierdzające odpowiednio, że posiada uprawnienia do wykonywania działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

b) Oświadczenie, iż środki transportu pozostające w dyspozycji Wykonawcy, spełniają wymogi sanitarno-epidemiologiczne oraz są przystosowane do transportu posiłków wraz z wykazem posiadanych środków transportu jakimi dysponuje wykonawca, które będą wykorzystywane do realizacji przedmiotowego zamówienia (wzór stanowi dodatek nr 5 do Instrukcji) oraz decyzję/zaświadczenie wystawione przez odpowiednie służby sanitarno-epidemiologiczne, potwierdzające spełnienie powyższych wymogów. 

W przypadku podwykonawcy – Wykonawca również składa oświadczenie i pozostałe dokumenty.

· W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokumenty, 
w tym zakresie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

· Jeżeli Wykonawca nie dołączy do oferty wymaganych dokumentów, a będzie to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów o których mowa powyżej, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

9. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WYKAZ OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.

A.  Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.

1) Z zastrzeżeniem postanowień zawartych w pkt 3, Zamawiający dopuszcza, aby komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywała się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn.zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu (nr faksu: (095) 750 14 12/ (095) 758 20 71 wew. 305) lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 123 z późn.zm.) – adres e-mail: zamowienia@szpitalslubice.pl
2) W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, należy przedłożyć je (złożyć/uzupełnić/poprawić) w formie wskazanej przez Zamawiającego w wezwaniu. 
3) Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
B. Tryb i forma udzielania wyjaśnień.

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia.  

2. Pytania należy kierować na adres mailowy zamowienia@szpitalslubice.pl ,  w terminie nie późniejszym niż dzień, w którym upływa połowa terminu składania ofert. Jeżeli pytanie wpłynie do Zamawiającego po upływie wskazanego terminu, Zamawiający może pozostawić pytania bez rozpoznania. 

3. Treść Ogłoszenia zamieszczona jest na stronie internetowej, pod następującym adresem: www.szpitalslubice.pl
4. Wszelkie zmiany treści Ogłoszenia, jak też wyjaśnienia i odpowiedzi na pytania co do treści Ogłoszenia, Zamawiający zamieszczać będzie także pod wskazanym wyżej adresem internetowym.

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści Ogłoszenia.

C. Zmiana treści Ogłoszenia.

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść Ogłoszenia. Dokonaną zmianę treści Ogłoszenia Zamawiający udostępnia na stronie internetowej, na której zamieszczono Ogłoszenie.

2. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana, stanie się częścią Ogłoszenia, zamieszczona będzie na stronie internetowej, na której zamieszczono Ogłoszenie i jest wiążąca dla wszystkich wykonawców. 

D. Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami 

Referat Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia: Iwona Barańczuk,  Anna Urbańczyk

10. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM.

1. Kwota wadium.

Wykonawca winien wnieść wadium w wysokości 5.000,00 zł – słownie: pięć tysięcy złotych 00/100 przed upływem terminu składania ofert. 

Wadium winno być wniesione przed upływem terminu składania ofert. 

Niewniesienie wadium w w/w terminie spowoduje, że oferta zostanie odrzucona bez rozpatrywania.

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty dowód wniesienia wadium.

Jeżeli dotyczy - Dopuszcza się,  aby wadium zostało wniesione przez pełnomocnika (lidera) lub jednego z Wykonawców wspólnie składających ofertę.

2. Forma wadium.

Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9  listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości ( t.j. Dz.U. 2019 poz. 310).

2.1) Wadium wnoszone w pieniądzu winno zostać wpłacone przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego: Bank Spółdzielczy w Ośnie Lubuskim 15 8369 0008 0069 5697 2000 0010 w tytule 

należy wpisać: 

„wadium – nr sprawy ZP/US/01/20 – Usługa żywienia pacjentów NZOZ Szpital im. Profesora Zbigniewa Religi  w Słubicach Sp. z o. o.   przez okres 18 miesięcy”. 

Uwaga: Wadium w tej formie uważa się za wniesione w sposób prawidłowy, gdy środki pieniężne wpłyną na konto Zamawiającego przed upływem terminu składnia ofert.

2.2) Wadium wnoszone w formie gwarancji.

Zgodnie z ustawą wadium ma na celu zabezpieczenie interesów zamawiającego. Złożenie wadium w formie innej niż pieniężna musi być czynnością jednostronnie zobowiązującą. 

Wadium w formie innej niż pieniężna musi mieć taką samą płynność jak wadium wniesione w pieniądzu.

W związku z powyższym w wypadku wnoszenia wadium w postaci poręczeń bankowych, gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz poręczeń udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości winno ono uwzględniać wszystkie sytuacje, o których mowa w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy wraz ze zobowiązaniem gwaranta/poręczyciela do bezwarunkowej (nie podlegającej weryfikacji), płatnej na pierwsze żądanie Zamawiającego, nieodwołalnej wypłaty całej kwoty wymaganego wadium w okresie ważności gwarancji/poręczenia.

W przypadku wniesienia wadium w postaci: poręczeń bankowych, gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych lub poręczeń udzielanych przez podmioty o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości – Zamawiający wymaga załączenia do oferty oryginału dokumentu w oddzielnej kopercie.

Zaleca się zamieścić dokument wadialny w taki sposób, aby jego zwrot przez Zamawiającego nie naruszył integralności oferty i dołączonych oświadczeń wraz z dokumentami. Kopię dokumentu wadialnego należy załączyć do oferty.

 2. 3) Termin ważności gwarancji – 30 dni od ostatecznego dnia składania ofert.

Bieg terminu gwarancji rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu składania ofert.

2. 4) Okoliczności i procedurę zwrotu wadium:

a. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt.2.4)e

b. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia 

c. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

d. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.

e. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w  rozdz. 15 B pkt. 3-5 z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w rozdz. 7 i 8, pełnomocnictw co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.

f. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana:
1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.

11. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.

1. Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni od ostatecznego terminu złożenia oferty.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Dzień ten jest pierwszym dniem terminu związania ofertą.

3. Wykonawca w każdym czasie może z własnej inicjatywy przedłużyć okres związania ofertą 
o dowolny czas.
12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w Ogłoszeniu i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

3. Koszty opracowania i dostarczenia oferty obciążają wyłącznie Wykonawcę.

4. Postać Oferty.

1) Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej podpisanej bezpiecznym podpisem elektronicznym.

2) Treść oferty musi odpowiadać treści Ogłoszenia.

3) Oferta winna być sporządzona w języku polskim, zrozumiale i czytelnie, napisana komputerowo lub nieścieralnym atramentem, 

4) Dokumenty sporządzone w języku obcym, należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski – nie dotyczy oferty, która musi być sporządzona w języku polskim.

5) Każdy dokument/ oświadczenie oferty winno być podpisane przez osobę/y upoważnioną/e do podpisywania oferty tzn.: imienna pieczątka i podpis lub imienna pieczątka i parafka. 

6) Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty, do poświadczania dokumentów za zgodność z oryginałem oraz do parafowania stron należy dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów rejestrowych Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii, potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie.

7) Zmiany/poprawki, które wykonawca wprowadzi winny być poprawione czytelnie i parafowane przez podpisującego ofertę.

8) W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik.

5. Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji co, do których Wykonawca składając ofertę zastrzegł oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

6. W przypadku gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę  przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1010 z późn. zm.), Zamawiający uzna zastrzeżone informacje za jawne, o czym poinformuje Wykonawcę.

7. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być zgrupowane i stanowić oddzielną część oferty, opisaną w następujący sposób: „tajemnica przedsiębiorstwa”.

9. Do oferty należy dołączyć:

1) załącznik cenowy – opis przedmiotu zamówienia (zgodnie z dodatkiem nr 2 do Ogłoszenia);

2) szczegółowa wycena posiłków do załącznika nr 1 (zgodnie z dodatkiem nr 3 do Ogłoszenia);

3) Jeśli dotyczy - Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ów ubiegającego/ych się o udzielenie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii, potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie (zaproponowany przez Zamawiającego wzór, stanowi dodatek nr 4 do Ogłoszenia).

4) decyzję administracyjną, opinię, postanowienie lub zaświadczenie, zatwierdzającą działalność zakładu, w którym będzie realizowana usługa, zgodnie z Ustawą o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tekst jednolity Dz.U. 2019 poz. 1252) co najmniej w zakresie przygotowywania i dostarczania posiłków (cateringu). 

5) oświadczenie, iż środki transportu pozostające w dyspozycji Wykonawcy  spełniają wymogi sanitarno-epidemiologiczne oraz są przystosowane do transportu posiłków wraz z wykazem posiadanych środków transportu jakimi dysponuje wykonawca, które będą wykorzystywane do realizacji przedmiotowego zamówienia (wzór stanowi dodatek nr 5 do Instrukcji) 

6) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

7) dowód wniesienia wadium

8) spis wszystkich załączonych dokumentów (spis treści) – zalecane, nie wymagane.

10.  Opakowanie i oznakowanie oferty.

      Oferta musi być złożona Zamawiającemu w zaklejonym, nieprzezroczystym i nienaruszonym opakowaniu opatrzona następującym opisem:  

NZOZ Szpital im. prof. Z. Religi w Słubicach Sp. z o. o., ul. Nadodrzańska 6, 69-100 Słubice.

      Oferta na „Usługę żywienia pacjentów NZOZ Szpital im. Profesora Zbigniewa Religi w Słubicach Sp. z o. o. przez okres 18 miesięcy” - przetarg nieograniczony

z dopiskiem - nie otwierać przed  03.02.2020 r. godz. 10.15  nr sprawy:  ZP/US/01/20
Koperta/opakowanie z ofertą winna być opatrzona nazwą i adresem Wykonawcy.

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

1.    Miejsce i termin składania ofert.

 Oferty należy złożyć w:   

 Sekretariacie NZOZ Szpital im. prof. Z. Religi w Słubicach sp. z o. o., 

 ul. Nadodrzańska 6,  69-100 Słubice                                                    

nie później niż do dnia 03.02.2020 r. do godz. 10.00

Sekretariat czynny w godzinach: 7.25-15.00.

Oferty nadesłane pocztą/kurierem będą zakwalifikowane do postępowania przetargowego pod warunkiem ich dostarczenia przez pocztę/kuriera do Zamawiającego do dnia 03.02.2020 r. do godz. 10.00.  

Wybór drogi pocztowej/kuriera dla przesłania oferty następuje na ryzyko Wykonawcy. Wykonawca winien we własnym interesie w taki sposób przygotować przesyłkę, aby w stopniu maksymalnym zapobiec jej uszkodzeniu w czasie transportu i zapewnić wpływ oferty do Zamawiającego w wyznaczonym terminie.

Ofertę złożoną po terminie zwraca się niezwłocznie bez otwierania na adres podany na kopercie/opakowaniu.

2.     Zmiana lub wycofanie oferty.

Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert.

Pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami Ogłoszenia, a koperta musi być dodatkowo oznaczona określeniami “zmiana” lub “wycofanie”.

Koperty oznaczone dopiskiem „zmiana” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian zostaną dołączone do oferty. Koperty oznaczone dopiskiem „wycofanie” nie będą otwierane i zostaną niezwłocznie zwrócone wykonawcy.

3.     Miejsce i termin otwarcia złożonych ofert.

Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 03.02.2020 r. o godz. 10.15 w Referacie Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia NZOZ Szpital im. prof. Z. Religi w Słubicach Sp. z o. o. przy ul. Nadodrzańskiej 6. 

4.     Publiczne otwarcie ofert. 

1) Oferty, które nadejdą drogą pocztową w opakowaniach naruszonych będą traktowane jako odtajnione i zwrócone Wykonawcy bez rozpatrzenia. 

2) Z zawartością ofert zamawiający nie może zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert. 

3) Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym że dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia.

4) Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

5) Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiający poda (odczyta) imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia oraz warunków płatności zawartych w ofercie.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. W cenie jednostkowej należy uwzględnić wszystkie rabaty i upusty, koszty transportu, ewentualne koszty ubezpieczenia, inne.

2. W cenie ofertowej brutto należy uwzględnić podatek VAT; 

3. Wartość netto winna być wyliczona w sposób następujący: ilość x cena jedn. netto.

4. Wartość brutto winna być wyliczona  w następujący sposób: wartość netto + podatek VAT.

5. Do porównania Zamawiający przyjmuje całkowitą wartość brutto.

6. Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zaokrąglając na zasadach ustalonych w przepisach o podatku VAT).

7. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

 8. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia  między wykonawcą, a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

15. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

A. Opis kryteriów wraz z podaniem znaczenia.

Zamawiający wyznaczył następujące kryteria i ich znaczenie, które będą brane pod uwagę przy ocenie ofert.

a.    cena ofertowa brutto – 60%

b.    termin na złożenie domówienia – 40%

a.         Punktacja z tytułu oferowanej ceny.

Kryterium: oferta cenowa brutto (określona do dwóch miejsc po przecinku) zostanie oceniona w skali od 0 do 60,00 pkt. Oferta o najniższej cenie uzyska 60,00 pkt. Pozostałym cenom ofertowym zostanie przyznana odpowiednio mniejsza ilość punktów wyliczona wg wzoru:
   

                najniższa cena

a =    ----------------------------    x 60 

           cena oferty ocenianej

Punkty wynikające z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawcę, zostaną zaokrąglone (zgodnie z zasadami matematycznymi) do dwóch miejsc po przecinku. 

b.       Punktacja z tytułu oferowanego terminu na złożenie domówienia.

Kryterium: termin na złożenie domówienia.

Zamawiający w rozdz. 2  Instrukcji określił czas dostawy posiłków oraz czas w którym Zamawiający będzie składał zamówienie. 

Zamawiający będzie przyznawał punkty za termin na dokonanie modyfikacji zamówienia w przypadku konieczności domówienia dodatkowych posiłków na poszczególne oddziały.

Zamawiający będzie przyznawał punkty za termin na złożenie domówienia, według następującego klucza:

Domówienie posiłków składane powyżej 1h przed dostawą – 0 pkt.

Domówienie posiłków składane 1h przed dostawą – 20 pkt.

Domówienie posiłków składane 0,5 h przed dostawą – 30 pkt. 

Domówienie posiłków składane poniżej 0,5 h przed dostawą – 40 pkt. 

Oferta najkorzystniejsza – to oferta, która uzyska najwięcej punktów w zakresie wszystkich ocenianych kryteriów (a+b). Maksymalna ilość punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi 100.
B. Sposób oceny ofert po ich publicznym otwarciu

1. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

2.Zamawiający poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyłki pisarskie

b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Instrukcją, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

O poprawieniu innych omyłek Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3. Jeżeli wykonawca nie złożył  dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

4. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

5. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust 1 ustawy.

6. Wszystkie żądane przez Zamawiającego wyjaśnienia muszą być udzielone na piśmie.

C. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

1) jest niezgodna z wymaganiami określonymi w Ogłoszeniu;

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie oczywistych omyłek rachunkowych bądź błędów rachunkowych;

4) została złożona po wyznaczonym terminie lub/i w niewłaściwym miejscu

5) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów;

6) w toku badania ofert Zamawiający zweryfikuje iż złożone przez Wykonawcę, oświadczenia lub inne dokumenty są nie zgodne z prawdą.

7) Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu określonych w rozdz.7 niniejszej Instrukcji.

8) wykonawca nie wniósł w terminie wymaganego wadium.

Zamawiający może odrzucić ofertę w przypadku gdy:

zaoferowana cena przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

E. Wybór oferty najkorzystniejszej.

1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryterium oceny ofert określonego                    w Ogłoszeniu i niniejszej Instrukcji. 

2. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o:

1)
wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2)
unieważnieniu postępowania

3. Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w ust. 2 pkt 1, na stronie internetowej.

4. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w ust. 2, jeżeli ich ujawnienie byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym.

16. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1) Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem umowy stanowiącej dodatek nr 6 do Ogłoszenia.

2) Zawarcie umowy nastąpi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

3) Zobowiązania po stronie Wykonawcy przed podpisaniem umowy.

Wykonawca, którego oferta została wybrana, przed podpisaniem umowy (najpóźniej w dniu podpisania umowy) winien dostarczyć Zamawiającemu kserokopię Polisy (poświadczoną za zgodność z oryginałem) potwierdzającą, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 50.000,00 zł (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100). W przypadku gdy wartość polisy wyrażona będzie w innej walucie niż PLN, to zostanie ona przeliczona na PLN zgodnie z tabelą kursów walut obcych NBP obowiązującą w dniu ogłoszenia przedmiotowego postępowania.

17. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO;  WZÓR UMOWY.

Wszelkie istotne dla Zamawiającego postanowienia, zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy – zgodnie z wzorem umowy stanowiącym dodatek nr 6 do Ogłoszenia.

18. POSTANOWIENIA KOŃCOWE.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym ogłoszeniu, zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.

                Dnia: 24.01.2020 r.          

      zatwierdził:

      Prezes Zarządu

   Łukasz Kaczmarek

Dodatki do SIWZ:


1. Wzór formularza ofertowego;

2. załącznik cenowy – opis przedmiotu zamówienia; 

3. szczegółowa wycena posiłków do załącznika nr 1 

4. Jeśli dotyczy - Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ów ubiegającego/ych się o udzielenie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii, potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie (zaproponowany przez Zamawiającego

5. Oświadczenie o dysponowaniu środkami transportu. 

6. Wzór umowy.
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